Die Luzerner Pensionskasse (LUPK) versichert mehr als 35 000 Personen und ist eine der grossten
Vorsorgeeinrichtungen in der Zentralschweiz. Die LUPK bewirtschaftet den Grossteil ihres Immobili-
enportfolios, das rund 3100 Wohnungen und 75 000 m2 Gewerbeflachen umfasst, in Eigenregie.

Per Anfang 2024 suchen wir Sie als

Sachbearbeiter Immobilien (m/w) 80-100%

Ihre Aufgaben

In dieser vielseitigen Funktion unterstitzen Sie einen Bewirtschafter in allen Belangen des Tages-
geschéfts der Immobilienverwaltung. Dazu gehdren der rege telefonische und personliche Kontakt
mit Mietinteressenten, Mieterinnen und Mietern, Hauswarten, Handwerkern und Behdrden sowie die
selbstandige Erledigung der Aufgaben im Zusammenhang mit Mietvertrdgen, Vertragsanderungen,
Kindigungen und Wohnungsabnahmen. Sie fakturieren und kontrollieren die Miet- und Schluss-
abrechnungen, erledigen die Korrespondenz und sorgen fir die Datenpflege. Die erste selbstandige
Bewirtschaftung mehrerer Immobilien erganzt Ihr Aufgabengebiet und bietet Ihnen die Gelegenheit,
wertvolle Erfahrungen zu sammeln. Dazu gehdren die marktkonforme Vermietung und die Abnahme
und Ubergabe von Wohnungen, die Organisation der Instandstellungsarbeiten, der zweckmaéssige
Unterhalt und die Planung des langfristigen Werterhalts der Gebaude und Wohnungen.

Was Sie mitbringen

Sie sind eine kundenorientierte, freundliche und aufgestellte Person mit einer abgeschlossenen
kaufmannischen Grundausbildung und einer Zusatzausbildung in Immobilienbewirtschaftung. Dank
mehrerer Jahre Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung kénnen Sie Prioritaten setzen,
sind engagiert und arbeiten speditiv und genau. In hektischen Situationen bewahren Sie einen
kiihlen Kopf, und Ihr mindliches und schriftliches Deutsch ist stilsicher. Sie haben ein gewinnendes
Auftreten mit guten Umgangsformen, sind ein Teamplayer und bringen die nétige Leidenschaft fur
diese spannende Herausforderung mit.

Was wir Ihnen bieten

Freuen Sie sich auf eine hochprofessionelle Arbeitgeberin mit einer starken Verankerung in der
Zentralschweiz. Es erwartet Sie ein dynamisches und attraktives Arbeitsumfeld direkt am Bahnhof
Luzern. Mit derzeit 40 Mitarbeitenden ist die LUPK eine schlanke und agile Organisation mit kurzen
Entscheidungswegen. Wir legen viel Wert auf Fairness und ein transparentes Miteinander und
foérdern unsere Mitarbeitenden in ihren beruflichen Zielen.

Kontakt

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Senden Sie lhr vollstandiges Bewerbungsdossier (Motivations-
schreiben, Lebenslauf, Arbeitszeugnisse und Diplome) bitte elektronisch an Frau Liz Graber:
liz.graber@Ilupk.ch.
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